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PROVIDENCIAS A SEREM TOMADAS PARA RESCISAO DO CONTRATO
DE LOCACAO COMERCIAL

1° Passo:
- Desocupar o imdvel e em seguida marcar a 12 Vistoria de Saida na SGP
através do telefone: 3107-0286.

- Comparecer ao imoével na data e hora marcadas para a vistoria, e receber o

laudo de pendéncias que o vistoriador ira fazer.

- Providenciar a feitura das pendéncias existentes no laudo, tais como:
+ pintura geral do imovel;
+ reposicéo de elementos quebrados ou faltantes;

+ recuperacao de elementos estragados.

- Marcar a 22 vistoria ap0s ter solucionado as pendéncias. Entregar as chaves

ao vistoriador no momento da 22 vistoria.

- A rescisdo contratual sera calculada levando em consideracdo a data da 12
vistoria. Caso o cumprimento do laudo exceda o prazo de 05 dias Uteis, sera
levada em consideracao a data da 22 vistoria.

2° Passo:

- Encerrar conta de energia, agua e gas (se for o caso).

+ Fazer leitura no prédio e levar a CEB e CAESB ou no Na Hora, solicitando
a conta de consumo final;

+ Solicitar desligamento, e pegar nada consta e comprovante de
desligamento

+ Ultima conta com vencimento no més da resciséo paga.



- Solicitar desligamento e nada consta de gés:
+ Obtida junto & Supergasbras — Telefone: 0800 644 1222 / 3403-8100 /
3233-0978 — Setor de Inflamaveis Trecho 2, conjunto 850 Sul.

- Condominio:
+ Solicitar declaracdo de nada consta do condominio, mais ultimo boleto com

0 comprovante de pagamento.

Obs: Todos os tramites para assinatura de rescisdo serdo feitas via SEl. Para
mais informagdes consultar o site da SGP: www.sgp.unb.br

Documentos necessérios para Resciséo

Iméveis na SQN 205, SON 206:
- Nada consta e comprovante de desligamento energia;

- Nada consta e comprovante de desligamento gas.

Iméveis na Colina:

- Nada consta e comprovante de desligamento energia.

Imoveis na SQN 109, SQN 212, SQN 214, SQN 310, Lake Side:
- Nada consta e comprovante de desligamento energia;
- Nada consta e comprovante de desligamento agua;

- Nada consta e ultimo boleto com comprovante de pagamento do condominio.

RESCISAO DE IMOVEIS RESIDENCIAIS

As Rescisfes Residenciais da UnB serdo feitos por meio do SEI e assinados
eletronicamente. Segue abaixo 0 passo a passo de como iniciar 0S processos.


http://www.sgp.unb.br/

RESCISOES RESIDENCIAIS

1-Encaminhar a documentacao necessaria para o e-mail : sgp0l@unb.br

e Com o assunto : Rescisdo Residencial e Endereco do Imovel,
e Corpo do E-mail : Nome , Imdvel e o pedido de Resciséo ;
e Atencdo : Anexar toda a documentacdo em um unico e-mail.

Caucéo

e Ficha de dados bancarios , disponivel no sitio www.sgp.unb.br
e Comprovante de pagamento proporcional do Gltimo aluguel

SQN 109 BI H

e NADA CONSTA DA CEB
e DESLIGAMENTO DA CEB
e NADA CONSTA DO CONDOMINIO

SQN 109 BI | -J

e NADA CONSTA DA CEB
e DESLIGAMENTO DA CEB

SON 212 - 214 - 310

NADA CONSTA DA CEB
DESLIGAMENTO DA CEB

NADA CONSTA DO CAESB
DESLIGAMENTO DO CAESB
NADA CONSTA DO CONDOMINIO

Fiador

e Comprovante de pagamento proporcional do ultimo aluguel

SQN 109 BI H


mailto:sgp01@unb.br
http://www.sgp.unb.br/

e NADA CONSTA DA CEB
e DESLIGAMENTO DA CEB
e NADA CONSTA DO CONDOMINIO

SQN 109 BI | -J

e NADA CONSTA DA CEB
e DESLIGAMENTO DA CEB

SON 212 - 214 - 310

e NADA CONSTA DA CEB

e DESLIGAMENTO DA CEB

e NADA CONSTA DO CAESB

e DESLIGAMENTO DO CAESB

e NADA CONSTA DO CONDOMINIO

2- Margue a vistoria de saida por telefone : 3107-0286/0283 ou pessoalmente
na secretaria (sgp)

3- Fazer o cadastro no SEI , Sistema Eletronico de Informaces,ou
caso ja possua cadastro reutiliza-lo , a fim de que possam assinar a rescisao.
Link do SEI disponivel no sitio , www.sgp.unb.br.

|”||HII ARTIGOS IMPORTANTES

Boleto
Bancario

* . . .
CONDICOES E DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA LOCACAO DE IMOVEIS DA FUB

SEI - USUARIO EXTERNG A Ficha Titular

* Ficha 1° Fiador

Sel ‘ * Ficha 2° Fiador
@

Usuario Externo

*
REGIMENTO INTERNO DOS CONDOMINIOS

* .
INFORMACOES SOBRE CONDOMINIOS

* "
OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA MANUTENCAO DOS IMOVEIS

4- Assim que disponivel a rescisdo no SEI , assine-0s clicando na
caneta e colocando sua senha .



http://www.sgp.unb.br/
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Assinatura de Documento

Usuario Externo:
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Senha

Assinar

Fs
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Caso queira visualizar e/ou imprimir o contetdo do documento, clique no nimero do

documento

5- A devolucao da caucdo sera disponivel na conta apresentada no

documento “dados bancarios” .




